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SELCUK UNIVERSITESI

SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

ISYERI EGITIMI VE STA] OTOMASYONU

Kullanim Kilavuzu

(ISYERI KAYDI VE OGRENCI TALEBI)



isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonuna erisebilmek icin http://ive.selcuk.edu.tr adresini kullanabilirsiniz.

Sisteme yeni bir isyeri kaydetmek icin 1 numaral alanda gosterilen “isyeri dnkayit islemleri icin

Luatfen baglanti igin glincel bir web tarayici kullandiginizdan emin olunuz.

Yeni isyeri Kayit Asamalari

tiklayiniz” baglantisini kullaniniz.
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Kullanici adi giriniz
Guvenlik kodu giriniz
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Sifre giriniz
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Isyeri On Kayit Formu

ON BILGILENDIRME
Isyeri kaydi esnasinda SMS dogrulamas yapilacagindan isyeri yetkilisi telefon bilgisinin cep telefonu numarasi olarak dogru girmelisiniz.

Iyeri kayd ile ilgili bilgiler eksiksiz doldurulmalidir.

ISYERI YETKILISI VE ISYERI BILGILERI

ISYERI ADI

YETKILI ADI

YETKILI SOYADI

ISYERI ADRESI

ILILGE ‘ Konya-Selguklu o |

ISYERI WEB ADRESI Searching...
ISYERI YETKILI CEP TELEFONU

ISYERI EPOSTA

CALISAN SAYISI

ISYERI FAALIYET ALANLARI

Adalet ve Givenlik

Agag Igleri, Kagit ve Kagit Uriinleri
Bilisim Teknolojileri
Cam, Gimento ve Toprak
Cevre
Egitim
Elektrik ve Elektronik
Enerji
Finans
Gida
Insaat
Is ve Yonetim
Kimya, Petrol, Lastik ve Plastik
Kiiltiir, Sanat ve Tasarim
Maden
Medya, lletisim ve Yayincilik
Metal
Otomotiv
Saglik ve Sosyal Hizmetler
Spor ve Rekreasyon
Tanm, Avcilik ve Balikgilik
Tekstil, Hazir Giyim, Deri
Ticaret (Satis ve Pazarlama)

Toplumsal ve

isel Hizmetler

Turizm, K , Yiyecek-lgecek Hi i

Ulastirma, Lojistik ve Haberlesme

ISBIRLIGI YAPILACAK FAKULTE/YO/MYO

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
4 Teknoloji Fakiiltesi
Beysehir Ali Akkanat Turizm Fakdiltesi

Hukuk Fakiiltesi

0O Isbirligi Protokolin{ okumak igin tiklayiniz ligili protokol hiikiimleri tarafimizdan okunmus ve
onaylanmistir.




- 2 numarali alanda belirtilen béliimde isyerinizle ilgili genel kayit bilgileri istenilmektedir. Litfen bu
alanlari eksiksiz ve dogru olarak doldurdugunuzdan emin olunuz.

- 3 numarali alan, isyerinizin faaliyet alan(lar)inin belirtilmesinin istenildigi bélimdir. Bu bolimdeki
yapmis oldugunuz secimler isyerinizin faaliyetleriyle ilgili olmaldir ve yonlendirmeler bu bolimde belirtmis
oldugunuz secimlere gore yapilacaktir.

- 4 numarali alan, igyeriniz igin is birligi yapmak istediginiz birimin segilmesinin istenildigi bolimdur
(Birim olarak “Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu”nu seginiz). Bu bolimdeki segiminize bagh olarak is yeri
egitimi ve staj icin yonlendirmeler yapilacaktir.

- 5 numarali alan, bu formu doldurarak Gniversitemiz ile yapmis oldugunuz is birligi protokolinin yer
aldigi bolimi gostermektedir. Formu doldurarak protokolde yer alan maddeleri kabul etmis sayiimaktasiniz.

- Formu eksiksiz olarak doldurduktan ve is birligi protokoliini okuduktan sonra 6 numarali alanda
gosterilen Kaydet butonuna tiklayarak 6n kayit islemine devam edebilirsiniz.

- Kaydet butonuna tikladiginizda, isyeri bilgileri bliminde girmis oldugunuz cep telefonuna dogrulama
kodu gonderilecektir.

- Acilan sayfada girdiginiz bilgileri kontrol ederek, telefonunuza gelen dogrulama kodunu 7 numarali
alanda gosterilen kisma giriniz.

- Bilgilerinizi kontrol ettikten ve onay kodunu ilgili alana girdikten sonra 8 numarali alandaki butonlar
yardimiyla isleme devam edebilir ya da isleminizi iptal edebilirsiniz.

- Onay butonuna tikladiginizda is yerinizin sisteme 6n kaydi yapilmis olacaktir. Sistem yoneticileri
tarafindan kaydiniz kontrol edilecek ve size konuyla ilgili bilgi verilecektir.

Bilgilerinizin dogrulugunu kontrol ettikten sonra cep telefonuza gelen onay kodunu asagida giriniz.
T T.C.

\s{.r.m\ SELCUK UNIVERSITESI
iISYERI EGiTIMI iISYERI BILGI FORMU

ISYERI ADI

YETKILI ADI

YETKILI SOYADI

ISYERI ADRESI

ISYERI WEB ADRESI
ISYERI YETKILI TELEFON
ISYERI EPOSTA

GALISAN SAYISI

ISYERI FAALIYET ALANLARI
1 Bilisim Teknolojileri

2 Ticaret (Sathg ve Pazarlama)
iISBIRLIGI YAPILACAK FAKULTE/YO/MYO
1 Teknoloji Fakites] a
- T1

Sisteme ilk kayit oldugunuzda, kullanici adiniz bilgilerde girmis oldugunuz e-posta adresiniz, sifreniz cep

telefonu numaraniz olarak belirlenmektedir.



isyerinin Sisteme Girisi ve Ogrenci Talebi

Yukaridaki asamalardan sonra staj otomasyon sistemine kayit olan isyeri yetkilisi staj icin 6grenci talebinde
bulunabilmesi icin sisteme tekrar giris yapmalidir. Giris yapabilmek icin http://iye.selcuk.edu.tr adresine
giriniz.
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Kullanici adi giriniz

Sifre giriniz ‘
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- 1 numaral alanda isyeri kullanici adini giriniz. isyeri kullanici adi isyerine ait sisteme kayitli olan
e-posta adresidir

- 2 numaral alanda sifrenizi giriniz. is yerinin sifresi sisteme kayitli olan cep telefonu numarasidir
(6nlinde sifir olmadan 10 haneli telefon numarasi)

- Glvenlik kodunu girmeyi unutmayiniz.



isyeri Bilgi Giincelleme (istege bagh)

isyeri otomasyonunda isyerinize ait bilgi ve faaliyet alanlarinizi https://ive.selcuk.edu.tr/Firma/IsyeriBilgilslem

adresinden ya da sol kisimda bulunan meniide 1 numarali alanda go6sterilen baglantiya tiklayarak
glncelleyebilirsiniz.
Acilan sayfada gerekli dizeltmeleri yaptiktan sonra 2 numarali alanda gosterilen “Glincelle” butonuna

tikladiginizda isyeri bilgileriniz glincellenmis olacaktir.

ISLETMEDE MESLEKI EGITIM VE STAJ OTOMASYONU

O Gy
ISYERI BILGILERI
Isyeri Adi

Igyerimiz Hakkinda

SOSYAL BILIMLER MYO
yadi SOSYAL BILIMLER MYO

Yetkill Cep Telefonu

Iserl WEB Adres| hitps:/www.selcuk.edu.tr/Blrim/sosyal_bilimler_myo
Dénem lgi Islemier F y
Dénem Sonu Iglemier > Galigan Sayisi
Insan Kaynaklar

yori Adres! 5.0. SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU AKADEMI MAH. YENI ISTANBUL CAD. NO:303

Proje Onerilerimiz

I lige Konya-Selgukiu

Gérilg ve Isteklerimiz

Mesajlar

®@ Egitim

Elektrik ve Elektronik

Enerji

Banka, Finans

Gida

s ve Yénetim

Kiiltar, Sanat ve Tasar
Mad
Medya, lletigim ve Yayincilik
Metal

Tanm, Avcilik ve Balikgilik

Tekstil, Hazir Giyim, Deri

Ulastirma, Lojistik ve Haberlesme



isyeri Yetkili/ilgili Personel Ekleme

Otomasyonu kullanabilmek i¢in 6ncelikle sistemden otomasyon yetkilisi/ilgilisi eklemeniz gerekmektedir. Bu

islem icin sol kisimda bulunan meniiden 1 numarali alanda gosterilen baglantiyi tiklayiniz.

<

~ ISLETMEDE MESLEKI EGITIM VE STAJ OTOMASYONU O Cikis

ISYERI PERSONELLER 2

‘ Denetim Uzmani DENETGI DENETG! |

Isyerimiz Hakkinda

Dénem [gi Islemler

Dénem Sonu Iglemler

insan Kaynaklari

Proje Onerilerimiz

Gorils ve Isteklerimiz

Mesajlar

isyeri personelleri sayfasinda 2 numaral alanda gosterilen butonu kullanarak yeni personel ekleyebilirsiniz.
Butona tikladiginizda acilacak pencerede isyeriniz otomasyon ilgilisinin bilgilerini doldurarak “Kaydet”

butonuna tiklayiniz. Eklemis oldugunuz personeller ayni sayfada listelenecektir.



isyeri Ogrenci Talebi

Otomasyondan 6grenci talebinde bulunmak igin sol kisimda bulunan meniide 1 numarali baglantiyi

kullanabilirsiniz.

ISLETMEDE MESLEKI EGITIM VE STAJ OTOMASYONU

4 O Gikis
TALEP EDILECEK BIRIMLER 2
[
‘ Sosyal Bilimler Meslek Yilksekok l
OGRENCI TALEP EDILECEK DONEMLER 3
Isyerimiz Hakkinda >
‘ 2021 2022 Staj Yaz Dénemi [25.07.2022 / 05.09.2022] I ‘
|
Dénem lgi Islemler Sosyal Bilimler Meslek Yilksekokulu 2021 2022 Staj Yaz Dénemi Orenci Talep Sayfas:
: UYARI ! Kurulugunuza staj veya egitim igin bagvuran égrencinin Bélimiini (Normal Ogretim & Iknci Ogretim) dikkate alarak talepte
Dénem Sonu Iglemler
bulununuz
Insan Kaynaklan AKTIF/PASIF(Kutucugu
OGRENCI  KALAN isaretleyip kayd
Proje Onerilerimiz TELEP TALEP halinde talebiniz pasif
BOLUMU SAYISI SAYISI  AGIKLAMA (Talep edeceginiz dgrencilerin Ad Soyad bilgilerini belirtebilirsiniz) durumda olacaktir)
Gorlis ve Isteklerimiz
Dis Ticaret Onlisans (I0)

Mesajlar

Emlak Yo6netimi Onlisans

Emlak Yonetimi Onlisans
(10)

Isletme Yonetimi Onlisans

Halkla lligkiler ve Tanitim
Onlisans

Halkla lliskiler ve Ta
Onlisans (I0)

Isletme Yonetimi Onlisans
(10)

Lojistik Onlisans

Lojistik Onlisans (I6))

Muhasebe ve Vergi
Uygulamalari Or

Pazarlama Onlisans

Turizm ve Otel Isletmeciligi
Onlisans (10)

Muhasebe ve Vergi
Uygulamalan Onlisans

cilik ve Sigortacilik
16)

Turizm ve Otel Isletmeciligi

Onlisans

Emiak Ve Emlak Yonetimi
Onlisans (10)

Emilak Ve Emiak Yonetimi
Onlisans

Bankacilik ve Sigortacilik
Onlisans

Biro Yonetimi ve Yoneticl
Asistanligi Onlisans

Biiro Yonetimi ve Yonetic
Asis

g1 Onlisans (10)

Gagri Merkezi Hizmetleri
Onlisans

Gagn Merkezi Hizmetleri
Onlisans (10)

Dis Ticaret Onlisans

Kaydet




Ogrenci talebinde bulunmak icin;

2 numarali alandan 6grenci talep etmek istediginiz birimi seginiz,

3 numarali alanda gosterilen boliimden talepte bulunmak istediginiz donemi seginiz,
o 2021/2022 Staj Yaz Dénemi

4 numarali alandan, talep etmek istediginiz 6grencinin bolim ve sayisini giriniz. Talep edilen

ogrencinin AD-SOYAD ve Ogrenci Numarasini mutlaka Agiklama béliimiine yazmalisiniz aksi

takdirde hangi 6grencinin talep edildigi anlasiimayacaktir.

Secim islemlerini tamamladiktan sonra 5 numarali alanda gosterilen “Kaydet” butonuna
tiklayarak 6grenci talep islemini tamamlayabilirsiniz. Ogrenci talebiniz sectiginiz birime

otomatik iletilecektir.



